
 
 

ประกาศ 
  สหกรณ์ออมทรัพย์คุรุสัมพันธ์จังหวัดสุรินทร์  จ ากัด   

เร่ือง   แนวปฏิบัติส าหรับผู้มาติดต่องาน 
เพ่ือป้องกันการแพร่เชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 (COVID – 19) 

 ******************* 
  สหกรณ์ออมทรัพย์คุรุสัมพันธ์จังหวัดสุรินทร์  จํากัด  ได้กําหนดแนวทางปฏิบัติในการติดต่อ
ประสานงานและดําเนินการต่างๆ เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลในการป้องกันการติดต่อและแพร่เชื้อ
ไวรัสโคโรน่า 2019 (COVID –19)  สหกรณ์ฯจึงมีมาตรการป้องกัน  ดังนี้ 
  1. สหกรณ์ฯ ได้ทําความสะอาด(Big Cleanning) ฆ่าเชื้อทั้ง 4 ชั้นของอาคาร  เมื่อวันที่ 21-22 
เดือนมีนาคม พ.ศ. 2563   
  2. สหกรณ์ฯ เปิดให้บริการแก่ผู้มาติดต่อเฉพาะชั้นที่ 1  เท่านั้น  

3. สหกรณ์ฯ เปิดให้บริการห้องสุขาเฉพาะชั้น 1 แยกเป็น  ห้องน้ําชาย  1  ห้อง   
ห้องน้ําหญิง  1 ห้องเท่านั้น  (ทั้งนี้เพ่ือง่ายต่อการทําความสะอาด ฆ่าเชื้อทุกครั้งที่มีผู้ใช้บริการ) 

4. งดการใช้ลิฟต์ ชั่วคราว 
5. เจ้าหน้าที่ทุกคน ก่อนเข้าสํานักงาน ต้องสวมหน้ากาก  ใส่ถุงมือ และตรวจวัดไข้ 
6. เอกสารที่เจ้าหน้าที่รับมาให้นําไปเก็บไว้ในห้องเดียว  
7. พนักงานทําความสะอาดทุกครั้งที่มีการสัมผัสราวบันได ที่นั่ง ประตูลูกบิด ชักโครกห้องสุขา 

และขอความร่วมมือผู้ท่ีมาติดต่องานให้ปฏิบัติตน  ดังต่อไปนี้ 
 

จุดคัดกรอง  
1. ผู้มาติดต่องานต้องสวมใส่หน้ากาก 

  2. เจ้าหน้าที่ตรวจวัดอุณหภูมิร่างกาย 
  3. ล้างมือด้วยเจลแอลกอฮอร์ที่สหกรณ์ฯ จัดให้ 
  4. ผู้มาติดต่อต้องลงทะเบียนโดยกรอก ชื่อ สกุล สังกัด เบอร์โทรศัพท์ประเภทงานที่มาติดต่อ 
จุดให้บริการ    
สหกรณ์จัดให้มีเจ้าหน้าทีค่อยให้บริการในบริเวณชั้น 1 
1. กรณียื่นค าขอกู้เงินทุกประเภท   
   1.1 ให้สมาชิกยื่นเอกสารใส่ตะกร้าตามจุดบริการที่จัดไว้   
   1.2 ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและบุคคลค้ําประกัน  ลงรับคําขอกู้  ส่วนจํานวนเงินกู้  เจ้าหน้าที่จะแจ้ง 
        ให้ทราบผ่าน SMS หรอืแจ้งผลให้ทราบทางโทรศัพท์ภายหลัง   
   1.3 กรณีกู้ฉุกเฉินหรือกู้พิเศษปันผลและเฉลี่ยคืน  สหกรณ์ฯจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากให้ท่าน (เน้นการโอนเงิน       
        หลีกเลี่ยงการรับเงินสด) 
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2. กรณีติดต่อเกี่ยวกับเงินฝากหรือถอนเงิน 
    2.1 กรณีสมาชิกต้องการฝากเงิน ฝากเงินโอนการโอนเข้าบัญชีสหกรณ์ฯธนาคารกรุงไทย 
         เลขที่ 310 – 1 -25286-5 (หลังทํารายการให้แจ้งเจ้าหน้าที่ทราบทุกครั้ง) 
    2.2 กรณีสมาชิกต้องการถอนเงิน  ขอความร่วมมือสมาชิก ถอนเงินผ่านระบบเอทีเอ็ม  
         - กรณีสมาชิกมีความจําเป็นถอนเงินสด  สมาชิกยื่นเอกสารใส่ตะกร้า   
         - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและทํารายการ  สมาชิกนั่งรอในจุดที่สหกรณ์ฯจัดไว้ให้บริการ 
3. กรณีติดต่อเรื่องอ่ืนๆ  
    ให้ผู้มาติดต่อทําบันทึกและส่งในตะกร้าที่จัดไว้ให้ หรือประสานทางโทรศัพท์ หรือช่องทางไลน์ หรือผ่าน  
    คณะกรรมการในเขตเลือกตั้งของท่านต่อไป    
 
  ทั้งนี้  เพ่ือร่วมกันควบคุมป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 (COVID -
2019) สหกรณ์ฯขอความร่วมมือให้ผู้มาติดต่องานทุกท่าน ปฏิบัติตามมาตรการ ป้องกัน โรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 
2019 (COVID–19) ดังกล่าว อย่างเคร่งครัด ตลอดจนติดตามคําแนะนํา หรือแนวทางการปฏิบัติตนตามคําแนะนํา 
ของกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุขอย่างสมํ่าเสมอ  สหกรณ์ฯ ขอขอบคุณในความร่วมมือและขออภัย 
ทุกท่านในความไม่สะดวกต่างๆ 
 
  จึงประกาศเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยทั่วกนั 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  19  เดือนมีนาคม  พ.ศ. 2563 

 
 
 

(นายสําเริง   บุญโต) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์คุรุสัมพันธ์จังหวัดสุรินทร์   จํากดั 
 


