
 

 
ระเบียบสหกรณออมทรัพยคุรุสัมพันธจังหวัดสุรินทร   จำกัด 

วาดวย   การใชยานพาหนะของสหกรณ  พ.ศ.  2555 
………….. 

  อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยคุรุสัมพันธจังหวัดสุรินทร  จำกัด  
พ.ศ.  2554  ขอ  72(8) (18)  ขอ 94  (16)  ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยคุรุ
สัมพันธจังหวัดสุรินทร  จำกัด   ชุดที่  24  ครั้งที่  2 /2555  วันเสารที่  28  เดือนมกราคม  พ.ศ.  
2555   กำหนดระเบียบวาดวย  การใชยานพาหนะของสหกรณ  พ.ศ.  2555      
 ขอ  1. ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยคุรสุัมพันธจังหวัดสุรินทร   จำกัด  
วาดวย  การใชยานพาหนะของสหกรณ  พ.ศ.  2555” 
 ขอ  2. ใหถือใชระเบียบนี้ตั้งแตวันที่ประกาศ เปนตนไป 
 ขอ  3. คำนิยาม 
          สำนักงาน  หมายถึง  สำนักงานสหกรณออมทรัพยคุรุสัมพันธจังหวัดสุรินทร   จำกัด 
          ประธานกรรมการ  หมายถึง  ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยคุรุสัมพันธจังหวัดสุรินทร จำกัด 
          ผูจัดการ  หมายถึง  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยคุรสุัมพันธจังหวัดสุรินทร  จำกัด 
          พนักงาน  หมายถึง  พนักงานขับรถที่สหกรณจัดจางใหมีหนาท่ีขับรถ  หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายใหขับรถ 
  ผูขอใชยานพาหนะ  หมายถึง เจาหนาที่สหกรณ กรรมการดำเนินการและผูตรวจ
สอบกิจการสหกรณฯ 
 ขอ  4.  การใชยานพาหนะของสหกรณ ใหใชเฉพาะงานของสหกรณตามปกติ งานสัมมนา 
การรับรองหรืออยางอื่นที่เกี่ยวของกับสหกรณ  
  ในกรณีที่มีความจำเปนอยางอ่ืนที่ตองใชยานพาหนะใหผูขอใชเสนอรายงานเหตุผล
และความจำเปนตอผูมีอำนาจอนุญาต ทั้งนี้ ผูขอใชรถจะตองรับผิดชอบเก่ียวกับคาใชจายน้ำมัน 
คาใชจายอยางอื่น ๆ (ถามี) รวมท้ังหากเกิดการเสียหายอยางใด ๆ  ผูขอใชจะตองรับผิดชอบเปนการ
สวนตัว    

ขอ  5.  การขอใชยานพาหนะไปปฏิบัติงานตองไดรับอนุญาตจากผูจัดการ  หรือผูรักษาการ
แทนเปนลายลักษณอักษร  และลงเวลา ออก – เขา ไวเปนหลักฐาน  เวนแตการขอใชยานพาหนะไป
ปฏิบัติงานตางจังหวัดจะตองไดรับอนุญาตจากประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ  
กรณีประธานกรรมการไมอยู   

ขอ  6.  การใชยานพาหนะไปปฏิบัติงาน  ใหใชเสนทางตรงมุงถึงจุดหมายเปนสำคัญ   
เพื่อเปนการประหยัดเชื้อเพลิง เวนแตในกรณีท่ีมีความจำเปนจริง ๆ 

ขอ  7.  ใหพนักงานขับรถ หรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จัดทำบัญชีการใชยานพาหนะ
ของสำนักงานการใชน้ำมันเชื้อเพลิงตามแบบที่สหกรณกำหนด 



 

ขอ  8.  เมื่อเสร็จการปฏิบัติงานพนักงานขับรถจะตองนำยานพาหนะมาเก็บรักษาไวในบริเวณ 
ที่จอดรถของสำนักงาน ในกรณีที่มีความจำเปนจะตองนำยานพาหนะไปเก็บสถานที่อ่ืนเปนครั้งคราวจะตอง
ไดรับอนุญาตจากผูจัดการ หรือประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการแลวแตกรณตีามขอ 6   

ขอ  9.  พาหนะของสหกรณตองทำเครื่องหมาย หรือตราของสหกรณออมทรัพยคุรสุัมพันธ
จังหวัดสุรินทร จำกัด 

ขอ 10. ใหเจาหนาที่จัดทำบัญชีแสดงหลักฐานการไดมาและการจำหนายพาหนะของสหกรณ
ไวเปนหลักฐาน 

ขอ 11. ในกรณียานพาหนะสหกรณประสบอุบัติเหตุ  ใหพนักงานขับรถรีบรายงาน
ผู บั งคั บบัญ ชาตามลำดับ  ถึ งประธานกรรมการ  จน ถึงคณะกรรมการดำเนิ นการทราบ  
(เวนแตพนักงานขับรถถึงแกกรรมดวย) ใหฝายธุรการดำเนินการแทน พรอมแจงความตอพนักงาน
สอบสวนที่ไวเปนหลักฐาน    

ขอ 12. พนักงานขับรถมีหนาที่ดูแลรักษายานพาหนะที่ตนไดรับมอบหมายใหเปนผูขับ หาก
ยานพาหนะเกิดความชำรุดเสียหายใชการไมได เพราะเหตุจากการใชงานตามปกติ หรือเหตุอ่ืน ๆ ให
พนักงานขับรถรายงานประธานกรรมการ ใหประธานกรรมการแตงต้ังคณะกรรมการตามที่เห็นสมควร
ตรวจสภาพรถเพ่ือดำเนินการซอมตอไป 

ขอ 13. การบำรุงรักษายานพาหนะ เชน การลาง อัดฉีด การเติมน้ำมันเบรก น้ำมันหลอลื่น
หรือเปลี่ยนถายน้ำมันเครื่อง ไสกรองน้ำมัน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่จำเปน  ตองทำเปนครั้งคราวตามท่ีระบุ
ไวในคูมือการใชรถใหเจาหนาที่หรือพนักงานขับรถเสนออนุมัติดำเนินการตอประธานกรรมการ 

ขอ 14. พนักงานขับรถตองตรวจสภาพของยานพาหนะใหอยูในสภาพดีกอนนำออกใช
ปฏิบัติงานประจำวันเปนประจำทุกครั้ง 

ขอ 15. การปฏิบัติตามระเบียบนี้ หากมีปญหาประการใดใหเปนอำนาจของคณะกรรมการ
ดำเนินการวินิจฉัยชี้ขาด  มติของคณะกรรมการถือเปนท่ีสิ้นสุด 

ขอ 16. ใหประธานกรรมการรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 
 

ทั้งนี้  ตั้งแตวันท่ี  28   เดือนมกราคม   พ.ศ. 2555   

 
(นายสุพัฒน   โพธิสาร) 

ประธานกรรมการ 
สหกรณออมทรัพยคุรุสัมพันธจังหวัดสุรินทร  จำกัด 

 
 
 
 
 
 


